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1. Interface 
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2. Consultation de la liste de titres 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Titre sélectionné 

Titre survolé par la souris 
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2.1. Filtre sur les catégories 
 

 

La liste des catégories apparaissant sur la droite de l'interface, 

permet de n'afficher dans la liste que les titres ayant été affectés à 

la catégorie sélectionnée. 

 

 

 

 

 

 

Ainsi, sur l'exemple ci-contre, la 

catégorie musique étant sélectionnée, 

seuls les titres affectés à cette catégorie 

sont visibles dans la liste des titres. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2.2. Tri par champs 
 

 

Un tri peut être effectué sur certains champs de la base de données. 

 

Chaque colonne représentant un champ de la base de données, l'utilisation du 

clic gauche de la souris sur l'entête de colonne permettra de commuter 

l'affichage en tri ascendant ou descendant sur la colonne choisie. 

 

Une petite flèche pointant vers le haut ou vers le bas nous indiquera le sens du 

tri sélectionné et la couleur de la colonne, le champ sur lequel le tri est actif 

 

 

 

 

. 
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3. Lecture 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Par défaut, le début est positionné après la zone de CutIn  

Il est possible de placer la tête de lecture n'importe où sur le visuel par double 

click gauche.  

La lecture s'arrête toujours avant la zone de cutOut, mais il est possible de la 

poursuivre ensuite. 

 Mémo des touches :  

Pour l'écoute :  

[ Espace ] Jouer / Pause  

[ CTRL ] + [ Espace] Démarrer/Stop à partir du point de 

démarrage conservé  

[ CTRL ] + [ -> ] Se place en fin de zone du CutIn et joue le son  

[ CTRL ] + [ <- ] Se place 3 secondes avant la zone du cutOut et joue le son  

[ , ] Reculer d'un pas (0,5 seconde par défaut)  

[ ; ] Avancer d'un pas (0,5 seconde par défaut)  

Les positionnements :  

[ CTRL ] + [ , ] Recule au début du visuel  

[ CTRL ] + [ ; ] Avance à la fin du visuel (lecture en pause)  

[ CTRL ] + [ F2 ] Se place en fin de zone du cutIn  

[ CTRL ] + [ F3 ] Se place en début de zone du cutOut (lecture en pause)  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Cut In Cut Out 
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4. Recherche 
 

La recherche pourra s'opérée soit sur un mode global soit plus spécifiquement,  

sur un des champs de la base de données. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

4.1. Recherche globale 
 

Pour effectuer une recherche globale, c’est-à-dire tous champs de la base de 

données confondus, saisir les caractères dans la zone de recherche où il est écris 

"Tapez un mot clef …" 

 

Saisir une suite de caractères correspondant à la recherche souhaitée. 

Pour exemple, nous allons rechercher la suite de caractère suivante : 

Lettre t suivie d'un espace et suivi d'un b soit "t b" 

 

 

 

 

Sur notre exemple, le résultat de cette recherche affichera sera le suivant : 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Choix des 
colonnes 

Effacement des 
critères de recherche Déconnexion 

Relance de la 
recherche 

Zone de saisie 
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On peut noter que la suite de caractère "t b" à bien été trouvée dans le 'nom' 

avec 

 "PETIT BISCUIT" mais aussi dans le champ 'titre' avec "ELEPHANT BLEU 371657". 

Ce qui confirme bien que la recherche s'opère sur tous les champs de la base de 

données. 

 

 

 

Aucune catégorie n'étant sélectionnée, la recherche s'effectue donc sur toute la 

base de données.  

 

 

Dès lors qu'une catégorie est sélectionnée, le résultat de la 

recherche porte sur cette catégorie exclusivement. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

4.2. Recherche par champ 
 

Pour effectuer une recherche sur un champ en particulier, il conviendra d'utiliser 

les zones de recherche en tête de chacune des colonnes. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Après avoir saisi la même suite de caractère "t b" que pour l'exemple précédent 

mais cette fois-ci sur l'entête de la colonne correspondant au champ 'Nom', le 
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résultat de la recherche ne ressort que trois fiches ayant pour nom "PETIT 

BISCUIT". 

 

On constate donc aisément que cette fois-ci, la recherche n'a porté que sur le 

champ 'Nom'. 

 

 

 

Il sera ainsi possible de combiner plusieurs critères de recherche sur différents 

champs de la base de données. 

 

Prenons par exemple notre recherche précédente qui nous affichait trois titres 

ayant pour nom "PETIT BISCUIT". 

On aura noté que dans le champ 'Titre' nous avions deux "Iceland…" et un 

"Sunset…" 

 

 

 

 

 

 

 

 

En saisissant la suite de caractères "ic" dans la zone de recherche en haut de la 

colonne "Titre" on constate alors que le résultat ne nous présente plus que deux 

fiches ayant pour nom "PETIT BISCUIT" et pour titre "Iceland…" 

 

La recherche combine bien les deux critères. 

 

 

 

4.2.1. Recherche sur la Date 
 

Sur l'entête de colonne du champ 'Date', saisir les dates selon le protocole JJ-

MM-YYYY (Séparateur trait d'union, tiret du 6 ou signe moins du pavé 

numérique) ou encore au format JJ/MM/YYYY mais aussi au format américain 

YYYY/MM/JJ ou YYYY-MM-JJ : 

 

4.2.1.1. Recherche sur une date 
 

Saisie : 15-05-2018 6 

=> le résultat de cette recherche affiche toutes les 

fiches audio ayant été créé le 15 mai 2018. 
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4.2.2. Recherche sur la Durée 
 

Le champ 'Durée' permettra d'effectuer une recherche selon 

différents critères. 

 

 

 

4.2.2.1. Recherche approximative à +/- 15% 
 

02:00  => le résultat de cette recherche affiche toutes les fiches audio ayant 

une durée avoisinant les 02'00" (deux minutes et zéro secondes) à 

plus ou moins 15%. 

 Les fiches ayant une durée comprise entre 01'45" et 02'14" sont 

affichées. 

   

 

 

 

 

4.2.2.1.  Recherche strictement égale 
=02:01  => le résultat de cette recherche affiche toutes les fiches audio ayant 

une durée strictement égale à 02'01". 

 

 

 

 

 

 

 

4.2.2.1. Recherche bornée 
02:00-03:00  => le résultat de cette recherche affiche toutes les fiches audio 

ayant une durée comprise entre 02'00" et 03'00". 
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4.3. Edition d'un titre 
 

4.3.1. Données éditoriales 
 
Il est possible de mettre à jour les informations éditoriales de la fiche 
sélectionnée au moyen d'un clic droit qui affichera une fenêtre contextuelle. 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

Sélectionner 'Mise à jour' 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Les champs marqués d'une étoile * devront nécessairement être renseignés. 

Le champ 'Catégorie' présentera 

un menu déroulant depuis lequel il 

conviendra de renseigner la 

"Catégorie" correspondante. 
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4.3.2. Points remarquables 
 

Depuis cette même fenêtre, il sera possible de modifier les points remarquables 

tel que 'Point de début', 'point de fin', 'point de mix', ….. 

 

Pour ce faire, utiliser les drapeaux jaunes correspondant aux points à modifier. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Certaines touches permettent de poser les points remarquables en cours de 

lecture sur les visuels avec présence des points Les placements :  

[ F2 ] Place la fin de zone de CutIn  

[ F3 ] Place le début de zone de CutOut  

[ A ] Place le point de d'INTRO  

[ Z ] Place le point de MIX  

[ E ] Place le point de OUTRO  

 

Les positionnements :  

[ CTRL ] + [ A ] Se place sur le point d'INTRO  

[ CTRL ] + [ Z ] Se place sur le point de MIX  

[ CTRL ] + [ E ] Se place sur le point d'OUTRO 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Fade In 
Début (F2) 

Intro 
Tête de 
lecture 

Fade Out 

Fin (F3) 

Mix 

Outro 
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4.3.3. Fichiers associés 
 

Différents types de fichiers annexes pourront être associés à la fiche audio 

sélectionnée. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

4.3.4. Enregistrement 
 

Suite à une modification d'une fiche, pour que les modifications soient prisent 

en compte, il faudra effectuer la sauvegarde des modifications. 

 

 

 

 

 

 

 

Il reste toutefois possible d'annuler les modifications. 
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5. Récupération d'un son 
 

 

Sur un clic droit d'un titre de la liste, 
l'affichage d'une fenêtre contextuelle 
permet de choisir l'option "Télécharger". 
 
 
 
 

 

 

 

 

Le fichier téléchargé sera déposé dans le répertoire 

de téléchargement du poste en local. 
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6. Importer un son en base de données 
 

 

L'importation d'un son dans la base de données se fera 

par le Drag & Drop du fichier audio numérisé sur la zone 

d'Upload située à la droite du graph. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Suite à cette manipulation, il conviendra de renseigner les informations 

éditoriales comme vu au chapitre 3.3.1 'Données Editoriales'. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Suivi par un clic sur le bouton d'enregistrement pour valider l'import. 
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7. Multi sélection 
 

 

Sur la liste des titres affichés, suite à une recherche ou à la sélection d'une 

catégorie, il sera possible de sélectionner plusieurs titres. 

 

 

 

 

 

 

 

 

7.1. Lignes adjacentes 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Pour se faire, cliquer sur la première ligne à prendre en sélection puis en 

maintenant la touche "Maj' appuyée, cliquer sur le dernière ligne à sélectionner. 

Ainsi, toutes les lignes dans cet intervalle seront sélectionnées. 
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7.2. Lignes éparses 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Pour effectuer une multi-sélection sur les titres éparpillés, maintenir la touche 

"Ctrl" appuyée et cliquer sur chaque titre à ajouter à la sélection. 
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8. Interaction avec les fonctions annexes 
 

 

Bouton "Panier" permettant de déposer une sélection de titres 

unitairement ou sur une sélection multiple. 

 

 

Bouton permettant de transmettre la liste des titres du "Panier" sur 

la page de gestion SACEM, côté MEDLEY. 

 

Bouton permettant de transmettre la liste des titres du "Panier" sur 

la page de gestion SACEM, côté FICHES. 

 

Bouton permettant de transmettre la liste des titres du "Panier" sur 

la page d'export vers les provinces. 

 

 

 

 

8.1. Gestion du "Panier" 
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Lors d'une sélection multiple, les éléments sélectionnés se 

trouvent placés dans le "Panier". Sur notre exemple, nous avons 

mis un premier titre suivi d'une sélection de 7 titres, ainsi le 

compteur nous indique que 8 titres se trouvent dans le "Panier". 

 

 

Consultation du "Panier" 
 

 

En cliquant sur le "Panier", une fenêtre de consultation et de gestion du "Panier" 

s'affiche. 
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Depuis cette fenêtre, il 

est possible de 

sélectionner un ou 

plusieurs titres. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Le fait de cocher la case en haut à gauche aura pour 

effet de cocher toutes les lignes ou à l'inverse, aucune. 

 

 

 

 

 

Après avoir sélectionné une ou plusieurs 

lignes, il sera alors possible de les retirer de 

la liste. 
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8.2. Gestion SACEM Medley 
 

 

Dès lors que le "Panier" contient plusieurs titres, il sera alors 

possible de les transmettre directement vers des applications 

tierces. 

 

 

Suite à cela, il suffira simplement de cliquer sur le bouton correspondant à la 

fonction désirée. 

 

Envoi vers les Medley pour la déclaration SACEM 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

En cliquant sur le bouton "SACEM Medley", les titres contenus dans le "Panier" 

se retrouvent automatiquement dans la fenêtre de dépôt des titres devant être 

configurés en Medley pour la déclaration SACEM. 

 

Cf documentation : FR-Documentation_SACEM 
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8.3. Gestion SACEM Fiches 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

En cliquant sur le bouton "SACEM Fiches", les titres contenus dans le "Panier" se 

retrouvent automatiquement dans la fenêtre de dépôt des titres devant être 

renseignés en vue la déclaration SACEM. 

 

Cf documentation : FR-Documentation_SACEM 
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8.4. Gestion Export Régions 
 

 

 

Le fait de cliquer sur le bouton Export vers les Régions aura pour 

effet d'alimenter la liste des titres à transmettre aux différents 

destinataires. 
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8.5. Téléchargement Multiple 
 

 

Alimenter le "Panier" des fiches audio destinées au 

téléchargement. 

 

 

 

Voir section 8.1 Gestion du "Panier" 

 

 

Cliquer sur le bouton de téléchargement 

 

 

 

S'ouvre alors la page de téléchargement des sons précédemment déposés dans 

le "Panier". 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Commencer alors par renseigner un 

nom de répertoire dans lequel les 

fichiers seront temporairement 

stockés. 

 

Exemple : "Mon Repertoire" 

 

 

 

Zone de sélection 
des sons 

Téléchargements 
en cours 

Zone de format 
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Il est désormais possible de ne sélectionner que certains sons ou de cliquer sur 

le bouton "TOUS". 

 

 

Sur l'exemple ci-contre, 

seuls 3 éléments sonores 

ont été choisis. 

 

 

 

 

 

Choisir ensuite dans la liste de choix les précisions sur le 

format de fichier. 

 

Le nom de la station 

 

Le format audio 

 

 

Le fichier complet ou délimité par les points remarquables 

de début et fin 

 

 

Le type de fichier, brut, avec un tag spécifique ou 

normalisé 

 

 

 

Puis cliquer sur le bouton pour effectuer la demande de 

traitement. 

 

 

Après quelques secondes, le nom du répertoire 

de téléchargement qui a été renseigné, apparait 

dans la liste. 

 

Il est alors possible de visualiser la liste 

des fichiers audio qui vont être 

téléchargés. 

 

Ne reste plus qu'à cliquer sur le bouton pour effectuer 

la demande de traitement et de téléchargement. 

 

Au bas à gauche de votre navigateur, un fichier 

compressé comprenant les différents fichiers audio 

demandés va apparaitre. 
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Le bouton "SUPPRIMER" aura pour effet de vider la liste 

des sons et de supprimer le répertoire de destination 

précédemment créé. 
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9. Contact 
 

Pour toute information, remarques ou questions au sujet de ZENON MEDIA, 

contactez-nous au : 

 

 

ZENON MEDIA GmbH  
Carl-Benz-Str. 16  
D - 77731 Willstaett 
Germany 
 

Tel: +49 / 7852 / 91 33 -30  
Fax:+49 / 7852 / 91 33 -35  
E-Mail: info@zenon-media.com 

 

 

ZENON MEDIA Sarl 
18, rue Crozatier 
75012 PARIS 
France 

Tel: +33 145 839 656  
Fax: +33 147 856 811  
E-Mail: contact@zenon-media.com 
 

 
 


